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किसी भी व्यवसाय में एिाउिंट (खाता-बही) िा नवशेष महत्व होता ह.ै परन्तु आज से िई वषष पूवष बैंि, ननजी 

ििं पनी, सरिारी िायाषलयों आकद  में व्यापाररि लेन-दने, धन िे सिंग्रह, वस्तुओं पर किये खर्ष तथा िर आकद िे 

ररिॉर्ष िो दजष िरने िे नलए अनेि दस्तावेजो िो एिनत्रत किया जाता था. नजसमे इन ररिॉर्ष िो व्यवस्थानपत 

िरने तथा दखेभाल में न नसर्ष  अनधि समय खर्ष होता था. बनकि हर साल इन दस्तावेजों िे नलए उपयोग 

किये गए पत्रों िे नलए किये बडी मात्रा में वनों िा िटाव होता था. 

परन्तु आज नस्थनत नभन्न ह!ै आज ििं प्यूटर िे इस यगु में अनेि िायो िो सरलता तथा तेजी से किया जा सिता 

ह ैतथा वतषमान समय में सरिारी िायाषलयों, बैंिों, ननजी ििं पननयों में अिाउिं टटिंग िे िायो िे नलए टेली िा 

उपयोग किया जाता ह.ै 

 

Tally क्या हैं? 

Tally एि एिाउिं टटिंग सॉफ्टवयेर ह.ै नजसिा इस्तमेाल आमतौर पर व्यापार में ििं पनी िे नवत्तीय भगुतानों िी 

गणना हते ुकिया जाता ह.ै Tally िा उपयोग किसी ििं पनी में माल िे स्टॉि िो व्यस्थानपत िरन े

(Managed), माल पर किय ेगए व्यय तथा उत्पाद स ेजडुी जानिारी टैली िे अिंतगषत सिंरनित िी जा सिती 

ह.ै 

सरल शब्दों में Tally िो समझा जाए तो Tally िा मुख्य िायष किसी ििं पनी िे खाते िो व्यवनस्थत िरना होता 

ह.ै नजसमें आय-व्यय, नगद-उधार , भुगतान िी गई रानश तथा बैंि िे नवनभन्न खातों िा ररिॉर्ष उपलब्ध 

होता ह.ै 

Tally सॉफ्टवेयर िो Tally Solution Pvt. Ltd.  बहुराष्ट्रीय ििंपनी (Multinational Company) द्वारा 

ननर्मषत किया गया ह.ै नजसिा मुख्यालय बिंगलोर में नस्थत ह ैतथा Tally िई वषों से एि प्रनसद्ध Accounting 

Software िे रूप में लोगों िी पहली पसिंद रहा है. नजस वजह से अब ति Tally िा इस्तेमाल 10 लाख से 

अनधि नबजनेस िर र्ुिे हैं. 

 

 

https://www.tutorialpandit.com/what-is-computer/
https://www.tutorialpandit.com/what-is-software/
https://tallysolutions.com/
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टेली सॉफ्टवेयर िी उपयोनगता तथा नवशषेताएिं 

 पुरानी बही खाता प्रणाली िा स्थान Tally सॉफ्टवेयर ने नलया ह.ै नजससे समय, धन तथा ऊजाष दोनों 

िी बर्त हुई ह.ै 

 यूजर फ्रें र्ली तथा सरलतम उपयोग िे िारण Tally िा इस्तेमाल बैंिों, ऑनर्टसष, र्ाटेर् अिाउिंटेंट जैसे 

नवनभन्न नवत्तीय स्थानों िे साथ ही छोटे स्तर िे व्यापार में उपयोग होता है. 

 पारिंपररि खाता व्यवनस्थत प्रणाली में िॉपी, र्ायरी आकद में पेन-पेंनसल िी मदद से खाते िा ररिॉर्ष 

व्यवनस्थत किया जाता था. नजसे हम “िागजी ररिॉर्ष” भी िह सिते हैं. परन्तु आज ििं प्यूटर िे इस युग में 

Tally सॉफ्टवेयर िी मदद से िॉलम, ग्रार् तथा इननबकट िैलिुलेटर से एिाउिंट िो तैयार िरना (प्रबिंधन 

िायष) सरल हो गया ह.ै 

 Tally में व्यवनस्थत र्ेटा िो लिंबे समय ति सहजेना आसान ह ैतथा उस र्ेटा िो अन्य व्यनि या ििं पनी 

िे साथ साझा िरने में भी आसानी होती थी. 

 इस सॉफ्टवेयर में पुरानी एिाउिं टटिंग प्रणाली िे मुकाबले अनेि सुनवधाएिं मौजूद हैं, नजसमें र्ेटा िो 

सुरनित रखने िे नलए फाइल में लॉि लगा सिते हैं. 

 अिाउिं टटिंग में Tally िे इस्तेमाल से गनणतीय तु्ररटयों से बर्ा जा सिता है. नजससे यह व्यापार िे 

प्रबिंधन में मदद िरता ह.ै जहााँ बहुत अनधि लेखािंिन एविं गणना िी आवश्यिता होती है. 

 

टेली सॉफ्टवेयर िा इनतहास – Tally History in Hindi? 

Tally सॉफ्टवेयर िो वषष 1981 में श्याम सुिंदर गोयनिा तथा उनिे पुत्र भारत गोयनिा द्वारा तैयार किया 

गया था. 

इस अिाउिं टटिंग सॉफ्टवेयर िे तैयार िरने िे पीछे एि मुख्य उद्देश्य यह था कि उस समय श्याम सुिंदर गोयनिा 

एि ििंपनी िे मानलि थे. यह ििंपनी प्लािंट तथा टैक्सटाइल नमलों िे िच्चे माल तथा मशीनों िे पुजो  िी 

आपूर्तष िरती थी. उस दौरान श्याम सुिंदर जी एि ऐसा सॉफ्टवेयर िी तलाश में थे जो उनिी ििं पनी में 

एिाउिं टटिंग िे िायो िो पूरा िर सिे. 

उसिे बाद उन्होंने अपने पुत्र भारत गोयनिा िे साथ सॉफ्टवेयर िे नवर्ार िो साझा किया. भारत गोयनिा 

नजन्होंने गनणत में स्नाति (Math Graduate) नशिा प्राप्त िी थी. उनिे नपता ने उन्हें ऐसा सॉफ्टवेयर 

बनाने िे नलए िहा जो उनिी ििं पनी में नवत्तीय िायों िा प्रबिंधन िर सिे. 

इस प्रिार अिाउिं टटिंग सॉफ्टवेयर िा पहला वजषन लॉन्र् किया. हालााँकि यह MS-DOS एप्लीिेशन िे रूप में 

िायष िरता था. इस Version िो “प्यटु्रॉननक्स” नाम कदया गया नजसमें िेवल िुछ सीनमत फीर्सष ही मौजूद 

थ.े 

https://www.britannica.com/technology/MS-DOS
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वषष 1999 में ििं पनी ने इस नाम िो औपर्ाररि रूप से बदलिर Tally Solutions रख कदया. वषष 2006 में 

ििं पनी ने Tally 8.1 तथा Tally 9 Version लॉन्र् किए गए. 2009 में Tally Solution ने Tally ERP 9 

नबजनेस मैनेजमेंट सोलुशन िे रूप में लॉन्र् किया. 

साल 2015 में Tally Solution ने टैक्सेशन तथा ििं प्लायिंस फीर्सष िे साथ Tally ERP 9 .0 Version 

लॉन्र् किया. तथा हाल ही में ििं पनी द्वारा अपर्ेटेर् GST (गुड्स एिंर् सर्वषस टेक्स्ट) अनुपालन सॉफ्टवेयर 

लॉन्र् हैं. 

लक्ष्य   

इस िोसष िा मलू उद्देश्य प्रनतभानगयों िो Tally ERP 9 में नवशषेज्ञ बनाना है हर माध्यम स ेनजसस ेउनिे िररयर िो 

उज्ज्वनलत होने में मदद नमल.े 

आप टेली िोसष िो स्िूल/िॉलेज िे बाद जॉइन िरिे टेली अिाउिं टटिंग िा िोसष जॉइन िर लें. आपिी रेगुलर 

पढाई भी र्लती रहती ह ैऔर आप अनतररि नस्िल भी सीखते रहते हैं. 

िॉमसष स्टुर्ेंट्स िे नलए तो टेली सीखना बहुत ही जरूरी ह ैक्योंकि इनिा आधार यानन Accounting 

Entries सीखने में कदक्कत नहीं आती ह.ै क्योंकि, इन्ह ेतो यह पहले ही क्लास में सीख र्ुिे होत ेहैं. 

अन्य स्ट्र ीम के सु्ट्डेंट्स को टेली सीखने में थोडी दिक्कत आती है. उने्ह यह समस्या अकाउंट दिषय नही ं

पढ़ने के कारण आती है. लेदकन, टेली टीचर ऐसे सु्ट्डेंट्स के दलए से्पशल एंटर ी क्लास लगाते है. 
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Golden Rules of Accounting 
1. Rules of Personal Account (व्यनिगत खाता ) 

–                                                                 Debit 

the Receiver 

Credit the Giver  

प्राप्तिताष िो Receiver िहा जाता ह ैऔर उसे Debit किया जाता ह।ै 

दनेेवाल ेिो Giver िहा जाता ह ैऔर उसे Credit किया जाता ह।ै 

2. Rules of Real Account (वास्तनवि खाता) – 

Debit what comes in 

Credit what goes out 

व्यवसाय में जो भी वस्तएुिं आती ह ैउसे Debit किया जाता ह ैतथा जो 

वस्तएुिं जाती ह ैउसे Credit किया जाता ह।ै 

3. Rules of Nominal Account (अवास्तनवि 

खाता) –  

Debit all expenses and losses 

Credit all incomes and gains 

व्यवसाय में खर् ेएविं हाननयों िे नाम िो  Debit किया जाता ह ै

तथा आमदनी एविं लाभ िे नाम िो  Credit किया जाता ह।ै 

 



By :- kumod kumar www.kunalinfotech.in 9234293029 

6 
 

य ेननयम पुरे जनषल और आग ेभी भी पढना है इसनलए जसै ेहो आप इस ेसमझ ल े 

 

Account क्या  है :- यह एक व्यपार का भाषा है जैसा  की कुछ लोग दहंिी बोलते है कुछ लोग उिद ू कुछ लोग तदमल 

और कंप्यदटर का भी अपना एक भाषा है उसी तरह से अकाउंट एक busines का भासा है 

Journal Entry क्या है  

Journal entry दजसे दहंिी भाषा में रोजनामचा कहा जाता है दजसका शाब्दिक अथू प्रदतदिन का  लेखा िजू 

करना होता है. आज हम journal entry दसखने जा रहे हैं इसका मतलब यह हुआ की अभी – अभी हमने accounts 

सीखना शुरू दकया है. 
Format of Journal Entry 

Journal Entry प्रारंदभक प्रदिदि की पुष्तक है दजसे बनाने के दलए एक दनदित format का उपयोग दकया जाता है. 

दजसे  आप दनचे िी गयी तस्वीर में िेख सकते हैं. जैसा की हम सभी जानते हैं के प्रते्यक है लेनिेन की दतदथिार लेखा 

दकया जाता है इसीदलए पहला Column में दिनांक दलखा जाता है. िद सरा Column Particular का होता है जहााँ लेनिेन 

समं्बदित दििरण दलखा जाता है. 

तीसरा Column L.F. (Ledger Folio) का होता है दजसे खाता बही पृष्ठ संख्या कहा जाता है. यह Column Ledger से 

समं्बदित Column होता है जहााँ पर ledger की पृष्ठ संख्या डाली जाती  है दजसे Journal Entry के बाि पोस्ट् दकया 

जाता है. Debit Amount िाली Column में डेदबट की जाने िाली रादश  प्रदिि की जाती है  और Credit Amount िाली 

Column में के्रदडट की जाने िाली रादश प्रदिि की जाती है. 

 

Examples of Journal Entry 
Example No. 1 :- एि र्मष ने 30000 रुपया िी लागत वाली मशीन खरीदी और नगद भुगतान किया. इस 

लेनदेन िे अिंतगषत जो घटनाये घरटत हुई ह ैउसपर हमें ध्यान देना ह.ै यहााँ पर र्मष िे पास मशीन आया यानन 

मशीन जो िी एि assets ह ैबढ गया और assets िा बढना debit होता ह ैऔर र्मष िे पास से क्या गया तो cash 

गया यानन cash भी एि assets ह ैऔर assets िा घटना credit होता ह.ै 
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 Machine A/c    Dr. –    30000  (Debit Amount)  

                                          To Cash A/c  –      30000  (Credit Amount)   

Example No. 2 :- र्मष ने 15000 रुपया किराया कदया. यहााँ पर Rent जो िी एि Expenses ह ैबढ गया और 

cash घट गया.  

Rent A/c   Dr.  –  15000 (Debit Amount) 

To Cash A/c  – 15000 (Credit Amount) 

Note: Accounts में नाम use तब किया जाता ह ैजब बिाया हो जैसे :- राम से के्रनर्ट पर 20000 रुपया िा 

सामान ख़रीदा गया. 

Purchase A/c  Dr. – 20000 (Debit Amount) 

To Ram A/c – 20000 (Credit Amount) 

Balance sheet क्या है? 
किसी व्यवसाय िी नवत्तीय नस्थनत िो प्रिट िरन ेिे नलए balance sheet बनाया जाता ह.ै यह 

किसी व्यापार िी आर्थषि नस्तनथ िा नववरण होता ह.ै 

इस ेहहिंदी में तलुन पत्र या नर्टठा भी िहा जाता ह.ै किसी नननित समय पर एि व्यापार या सिंगठन 

िी सिंपनत्त, दनेदाररयों (Liabilities) और पूाँजी (Share Capital) िे नववरण िो balance 

sheet िहत ेहैं. 

किसी ििं पनी िी growth िो balance sheet िे जररये आसानी से जािंर्ा जा सिता ह.ै यह किसी 

ििं पनी या सिंगठन िा Financial statement (नवत्तीय नववरण) होता ह.ै 

Profit and loss अिाउिंट बनान ेिे बाद balance sheet तयैार होता ह.ै आमतौर पर यह 

नवत्तीय वषष िे अिंत में बनाया जाता ह.ै 

यकद आप एि ननवेशि हैं और share market में ननवेश िरन ेजा रह ेहैं तो आप stock 

exchange में listed ििं पननयों िे balance sheet िा अध्ययन िर सिते हैं. 

इसप्रिार आप इन ििं पननयों िी सेहत िी जािंर् िर सिते हैं, जािंर्ोपरािंत ननवेश िरने से आपिो इसिा लाभ 

नमलेगा और आप एि मजबूत ििं पनी में ननवेश िर पायेंगे. 

Balance sheet िैस ेबनाया जाता ह?ै 
Balance sheet में दो पि होते हैं बाएिं पि और दायें पि. बायें पि िो पूिंजी व दानयत्व (Capital and 

Liabilities) पि िहा जाता ह ैऔर दायें पि िो सम्पनत्त व जायदाद (Assets and Properties) पि िहा जाता 

ह.ै इसे ननम्ननलनखत example िे द्वारा समझा जा सिता ह:ै 

https://www.aryavartatalk.com/liabilities-kya-hai-what-is-liabilities/
https://www.aryavartatalk.com/assets-hindi-example-defination/
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 टैली में balancesheet अपन ेआप बन जाता है िेवल आपिो समझना ह ै 

 और टैली में प्रॉकर्ट  और लॉस account भी अपन ेआप बन जाता ह ैआपिो िेवल 

समझना है  

 तो र्नलए  कर्र स ेजनषल िे प्रश्न उतर पर र्लत ेहै  

 इसिो बकढया स ेसीख े :-  

 ननर् ेकदए गय ेप्रश्न िो पहल ेखदु स ेबनान ेिी िोनसस िरे  

 अनधि और प्रनक्टक्ल  देखन ेिे नलए  

 हमारे youtube र्नैल पर जाय ेkunal infotech 

Jeyaseeli is a sole proprietor having a provisions store. Following are the transactions during the month of January, 

2018. Journalise them. 

1   Commenced business with cash   80,000 

2   Deposited cash with bank  40,000 

3   Purchased goods by paying cash                     5,000 

4   Purchased goods from Lipton & Co. on credit                             10,000 

5   Sold goods to Joy and received cash               11,000                           

6   Paid salaries by cash                    5,000 

7   Paid Lipton & Co. by cheque for the purchases made on 4th Jan.        
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8   Bought furniture by cash                       4,000                    

9   Paid electricity charges by cash                       1,000                    

10 Bank paid insurance premium on furniture as per standing 
instructions        300                                         

Solution 
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Ananth is a trader dealing in textiles. For the following transactions, pass 
journal entries for the month of January, 2018. 
Jan.             Rs. 
1   Commenced business with cash   70,000 

2   Purchased goods from X and Co. on credit     30,000 

3   Cash deposited into bank   40,000 

4   Bought a building from L and Co. on credit    95,000 

5   Cash withdrawn from bank for office use       5,000 

6   Cash withdrawn from bank for personal use of Ananthu  4,000 

7   Towels given as charities    3,000 

8   Shirts taken over by Ananth for personal use 12,000 

9   Sarees distributed as free samples         3,000 

10 Goods (table clothes) used for office use         200

 



By :- kumod kumar www.kunalinfotech.in 9234293029 

11 
 

Mr. Ramu has the following transactions in the month of July. 

Record them into the journal and show postings in the ledger and balance the accounts. 

July 1st : Ramu started business with a capital of 75,000 

1st : Purchased goods from Manu on credit 25,000 

2nd : Sold goods to Sonu 20,000 

3rd : Purchased goods from Meenu 15,000 

4th : Sold goods to Tanu for cash 16,000 

5th : Goods retuned to Manu 2,000 

6th : Bought furniture for 15,000 

7th : Bought goods from Zenu 12,000 

8th : Cash paid to Manu 10,000 

9th : Sold goods to Jane 13,500 

10th : Goods returned from Sonu 3,000 

11th : Cash received from Jane 5,500 

12th : Goods taken by Ramu for domestic use 3,000 

13th : Returned Goods to Zenu 1,000 

14th : Cash received from Sonu 12,000 

15th : Bought machinery for 18,000 

16th : Sold part of the furniture for 1,000 

17th : Cash paid for the purchase of bicycle for Ramu's son 1,500 

19th : Cash sales 15,000 

20th : Cash purchases 13,500 
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Solution 

Journal in the books of M/s Rama & Sons  

for the period from July 1st, _5 to July 31st, _5 

Date 
V/R 

No. 
Particulars L/F 

Amount 

(Dr) 

Amount 

(Cr) 

July 1st – Cash a/c 

To Capital a/c 

Dr – 

– 

75,000  

75,000 

[Being the amount received from Mr. Ramu, the proprietor as his capital 

contribution vide receipt no:___ dated:__] 

July 1st – Goods/stock a/c 

To Manu a/c 

Dr – 

– 

25,000  

25,000 

[Being the value of stock purchased from Mr. Manu vide bill no:___ 

dated:__] 

July 

2nd 

– Sonu a/c 

To Goods/stock a/c 

Dr – 

– 

20,000  

20,000 

[Being the value of stock sold to Mr.Sonu vide bill no:___ dated:__] 

July 3rd – Goods/stock a/c 

To Meenu a/c 

Dr – 

– 

15,000  

15,000 

[Being the value of stock purchased from Mr.Meenu on credit vide bill 

no:___ dated:__] 

July 4th – Cash a/c 

To Goods/stock a/c 

Dr – 

– 

16,000  

16,000 

[Being the value of stock sold to Mr. Tanu for cash vide receipt no:___ 

dated:__] 

July 5th – Manu a/c Dr 2,000 
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Journal in the books of M/s Rama & Sons  

for the period from July 1st, _5 to July 31st, _5 

Date 
V/R 

No. 
Particulars L/F 

Amount 

(Dr) 

Amount 

(Cr) 

To Goods/stock a/c – 

– 

 

2,000 

[Being the value of stock returned to Mr. Manu vide bill no:___ dated:__] 

July 6th – Furniture a/c 

To Cash a/c 

Dr – 

– 

15,000  

15,000 

[Being the value of furniture purchased from M/s ___vide bill no:___ 

dated:__] 

July 7th – Goods/stock a/c 

To Zenu a/c 

Dr – 

– 

12,000  

12,000 

[Being the value of stock Purchased from Mr. Zenu vide bill no:___ 

dated:__] 

July 8th – Manu a/c 

To Cash a/c 

Dr – 

– 

10,000  

10,000 

[Being the amount paid to Mr. Manu vide voucher no:___ dated:__] 

July 9th – Jane a/c 

To Goods/stock a/c 

Dr – 

– 

13,500  

13,500 

[Being the value of stock Sold to Ms.Zane vide bill no:___ dated:__] 

July 

10th 

– Goods/stock a/c 

To Sonu a/c 

Dr – 

– 

3,000  

3,000 

[Being the value of stock returned from Mr. Sonu vide bill no:___ 

dated:__] 
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Journal in the books of M/s Rama & Sons  

for the period from July 1st, _5 to July 31st, _5 

Date 
V/R 

No. 
Particulars L/F 

Amount 

(Dr) 

Amount 

(Cr) 

July 

11th 

– Cash a/c 

To Jane a/c 

Dr – 

– 

5,500  

5,500 

[Being the amount of cash received from Ms. Jane vide cash receipt no:___ 

dated:__] 

July 

12th 

– Drawings a/c 

To Goods/stock a/c 

Dr – 

– 

3,000  

3,000 

[Being the amount of stock taken by Ramu for domestic use vide bill 

no:___ dated:__] 

July 

13th 

– Zenu a/c 

To Goods/stock a/c 

Dr – 

– 

1,000  

1,000 

[Being the amount of stock returned to Mr. Zenu vide bill no:___ dated:__] 

July 

14th 

– Cash a/c 

To Sonu a/c 

Dr – 

– 

12,000  

12,000 

[Being the amount of cash received from Mr. Sonu vide cash receipt 

no:___ dated:_] 

July 

15th 

– Machinery a/c 

To Cash a/c 

Dr – 

– 

18,000  

18,000 

[Being the amount paid for machinery purchased to M/s ____vide voucher 

no:___ dated:__] 

July 

16th 

– Cash a/c 

To Furniture a/c 

Dr – 

– 

1,000  

1,000 
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Journal in the books of M/s Rama & Sons  

for the period from July 1st, _5 to July 31st, _5 

Date 
V/R 

No. 
Particulars L/F 

Amount 

(Dr) 

Amount 

(Cr) 

[Being the amount received on sale of furniture vide cash receipt no:___ 

dated:__] 

July 

17th 

– Drawings a/c 

To Cash a/c 

Dr – 

– 

15,000  

15,000 

[Being the amount of cash paid for bicycle purchases for proprietor's son 

vide voucher no:___ dated:__] 

July 

19th 

– Cash a/c 

To Goods/stock a/c 

Dr – 

– 

15,000  

15,000 

[Being the value of stock sold for cash vide receipt no:___ dated:__] 

July 

20th 

– Goods/stock a/c 

To Cash a/c 

Dr – 

– 

13,500  

13,500 

[Being the value of stock Purchased for vide voucher no:___ dated:__] 

General Ledger  

[Books of Mr. Ramu] 

 

Dr                                                                                 Cash a/c                                                                           Cr 

Date Particulars J/F Amount Date Particulars J/F Amount 

01/10/_5 

04/10/_5 

11/10/_5 

14/10/_5 

To Capital a/c 

To Goods/stock a/c 

To Jane a/c 

To Sonu a/c 

– 

– 

– 

– 

75,000 

16,000 

5,500 

12,000 

06/10/_5 

08/10/_5 

15/10/_5 

17/10/_5 

By Furniture a/c 

By Manu a/c 

By Machinery a/c 

By Drawings a/c 

– 

– 

– 

– 

15,000 

10,000 

18,000 

15,000 
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Dr                                                                                 Cash a/c                                                                           Cr 

Date Particulars J/F Amount Date Particulars J/F Amount 

16/10/_5 

19/10/_5 

To Furniture a/c 

To Goods/stock a/c 

– 

– 

1,000 

15,000 

20/10/_5 

30/07/_5 

By Goods/stock a/c 

By Balance c/d 

– 

– 

13,500 

53,000 

 Tl  1,24,500  tl  1,24,500 

31/07/_5 To Balance b/d – 53,000     
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अब आपिा practicle (lab) शुरू होगा  

सबसे पहले टैली िैसे खोले :-  
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 start बटन  (winkey) दबाय े  

 Type tally  

 

 

 

 

 

 

 

 

 अगर आपिे सामन ेये हविंर्ो खुलता ह ैतब आपिो  

 नये िम्पनी बनाने िे नलए ALT+F3  + 

 दबाना होगा ताकि आप गेटवे ऑफ टैली मेनू से 

 िम्पनी इन्र्ो पर जा सिे और िम्पनी बना सिे . 

अगर िम्पनी से सिंबनधत िोई भी िाम िरना है तो िॉम्पनी ििं पनी इन्र्ो .   

 

 

 

 

याद रनखये company info िेवल िम्पनी से सिंबनधत िाम होगा  

जैसे िम्पनी बनाना , िुछ एनर्ट िरना , र्टे बदलना , और gateway of tally में 

vouchers िा िाम होगा  जैसे लेजर बनाना, जनषल, स्टॉि आइटम, अन्य  

 

Tally  

य ेहै टैली िा लोगो इसिो 

खोल े 

एक  बात आपको बता िे हम जो टैली बतायेंगे िो फुल िशून होगा दजसमे आप 

डेट बिल सकते हो  परफेक्ट (सही सही) दसख सकते है 

 

अगर कंपनी इन्फो पर है तो ESC के मदद 

से गेट ऑफ tally प्र जा सकते है  
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How To Create Company In Tally Step (Hindi) 

 

1.) टैली िो खोनलए (Open Tally) 

 

 

2.)  अगर  टैली िे फ्री वजषन में िाम िर रह ेह ैतो work in Education mode Choose िरे ( If 

Use Education Mode Please Choose "Work In Education Mode.") 

 

https://3.bp.blogspot.com/-_B9gYPK6ges/XOULs47QNEI/AAAAAAAABTk/Z2P2PgWVlTk-eOb8Tk0JVQJmUbgOT0NEQCLcBGAs/s1600/tally+notes+in+hindi.png
https://1.bp.blogspot.com/-O7Qnm-IB6Y4/XOUMtZlq5vI/AAAAAAAABTw/99EQf28TALAKAxRjAFIwurNTJFf_kiALQCLcBGAs/s1600/tally+work+in+educational+mode.png
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3.)  Company Info लाने िे नलए  िी बोर्ष पर ALT + F3 दबाये | (Press Alt+F3 For 

Company Info.) 

 

 

4.) Create Company िो सेलेक्ट िरे (Choose Create Company) 

 

 

 

https://tallybook.org/create-company/
https://2.bp.blogspot.com/-a_WwXgm7R9g/XOUNWsMO4_I/AAAAAAAABT4/uTINsCZhA6AC7KP4haX2rdww_YMepqjtwCLcBGAs/s1600/TALLY+COMPANY+INFO.png
https://3.bp.blogspot.com/-A3QdBH0Sxpg/XOUVRPqg3yI/AAAAAAAABUc/-pg8FQfxcxgtuLCtsCJUv21v-epPvkW-QCLcBGAs/s1600/create+Company+In+Tally.erp9+hindi.png
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5.) Directory Name  : C:\  

नजस ड्राइव में र्ाटा सेव िरना र्ाहते ह ैउस ड्राइव िा नाम द ेअगर आप नाम नही देंगे तो  टैली अपने 

आप ही लोिेशन र्ूस िर लेगा  

 (Name the drive in which the data you want to save data, if you do not give the 

name, the tally will automatically Select  the location.) 

 

6.) Name :Kunal Infotech   

नजस नाम से आपिा नबजनस या दिुान ह ैउसिा नाम द े  

(Enter Your Company Name) 

 

7.) Mailing Name: Kunal infotech Pvt.Ltd 

 यहा ििं पनी िा वो नाम नलखे जो आपिी ििं पनी िा पिंजीिृत नाम हो या कर्र वो नाम जो आप नबल या 

किसी भी ररपोटष में कदखाना र्ाहते ह ै  

Name और Mailing Name सामान भी हो सिते ह ै| 
 

 (Write the name of the company that is the registered name of your company or 

the name you want to show in the bill or in any report. Name and Mailing Name 

can also be same.) 

 

8.) Address : 1st Floor,Near mushahari police station , muz.   

Company िा एड्रेस जो आप नबल में कदखाना र्ाहते ह ै| 

(Enter Your Company  Address that You Want to Print On bill) 

 

9.) Country : India  

अपना दशे सेलेक्ट नजस जगह से िम्पनी सिंर्ानलत ह ै|  

(Select the country from which the company Registered .) 

 

10.) State :Bihar 

 यहा आप अपना राज्य सेलेक्ट िरेंगे  

(Select Your Company State ) 

 

11.)Pin Code : 843119  

अपना एररया नपन िोर् नलखे  

(Enter Your Area Pin Code) 

 

12.) Phone No. : 9304231754 

 यहा आप  अपने नबजनस िा र्ोन निंबर नलखे यकद ह ैतो 
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(Enter Your Company Phone Number, if Any ) 

 

13.) Mobile No. : 9234293029 

नबजनस िा मोबाइल निंबर नलखे  

(Enter Business Mobile Number ) 

 

 14.) Fax No. :  123456 

यहा रै्क्स मशीन निंबर यकद ह ैतो नलखे  

(If Available, Enter fax Machine Number )   

 

15.) E-Mail Id : YourCompany@Gmail.com 

 

आप नबजनस िी ईमेल आई र्ी नलखे  

(Enter Your Business Email Id )  

 

16.) Website : www.yourcomany.com 

अपनी ििं पनी िी वेबसाइट नलखे 

(Enter Your Business Website Address) 

 

17.) Financial Year begins From :1-4-2019 

यहा अपनी ििं पनी िा नवनत्तय वषष लेंगे नजस साल में आप एिंट्री िरना  र्ाहते ह ै| यानन आपिे लेन देन िी 

पहली र्ेट किस नवनत्तय वषष में ह ैये र्ेट ह ैवो नवतीय वषष टाइप िरे | 

(Take your company's financial year here in the year you want to enter. This is 

the date in which financial transaction is the first date of your transaction) 

 

18.)Book Beginning From : 1-4-2019 

 

यहा आप वह र्ेट र्ाले नजस र्ेट से आप नहसाब रखना शुरू िरेंगे जैसे मान लीनजये आप 1-05-2019 से 

एिंट्री शुरू िरना र्ाहते ह ैतो यह 1-5-2019 नलखे, अगर आपिो अभी नही पता िी किस र्ेट से िरनी ह ै

तो यहा 1-4-2019 ही नलख द े 

(If you want to start the account from date 1-05-2019, then write this date 1-5-

2019, if you do not know what date to date, then here Write 1-4-2019 only) 

 

19.) Tally Vault Password : 1234 

 

(यकद आप दनेा र्ाह ेतो  अन्यथा इसे खाली छोड द े) 

यहा आप अपनी ििं पनी में पासवर्ष लगा सिते ह,ै नजससे  िोई और उसे देख न सिे और न खोल सिे , 
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टैली वोकट पासवर्ष ििं पनी िे नाम िो सेलेक्ट ििं पनी िी नलस्ट से छुपा दतेा ह ै| 

(Here you can put a password in your company, so that nobody else can see it or 

open it, the Tally Vault  password hides the company name from the list of select 

companies.) 

 

20.) Use Security  Control : YES/NO 

 

यहा भी पासवर्ष द ेसिते ह ैयकद आप दनेा र्ाह ेतो YES िरे और यूजर नेम में नाम और पासवर्ष में 

पासवर्ष टाइप िरे  

(You can also give a password if you want to give YES and type the password in 

the username and password.) 

 

21.) Base Currency Symbol : ₹ 

 

ये हमारे दशे िे नहसाब से िरेंसी हसिंबल आ जायेगा ,भारतीय मुद्रा हमारे यहा रुपया ही  ह ैअलग अलग 

दशेो में मुद्रा अलग अलग होती ह ै,जैसे अमेररिा में मुद्रा र्ॉलर  $ ह ै| 

 (This will be the currency symbol, according to our country, Indian currency is 

our rupee, currency is different in different countries, like currency in the US 

dollar is $.) 

 

22.) Formal Name  : INR  

 

INR िा मतलब Indian  Rupee ह ैयहा हसिंबल िा पूरानाम नलखा जाता ह|ै 

 (INR stands for Indian rupee, here the full name of the symbol is written.) 

23.) Suffix Symbol To Amount : Yes/No 

 

हम किसी भी राशी िे साथ हसिंबल लगाना र्ाहते ह ैया नहीं यकद हा तो YES िरे (₹ 200) और नही तो 

NO टाइप िरे (200 ) 

(Whether we want to put a symbol with Amount or not, if yes then do YES (₹ 

200) and otherwise type NO (200)) 

 

24.) Add Space Between Amount & Symbol : YES/NO 

 

हसिंबल ₹ और राशी िे बीर् जगह रखनी ह ैतो YES अन्यथा NO टाइप िरे ( ₹  200)  / ( ₹200 ) 

(If you want to place the space between the symbol ₹ and the amount then YES 

or else type NO) 

 

25.) Show amount In Millions : YES / NO 

 

यकद आपिा नबजनस बडा ह ैिरोडो या अरबो में नहसाब होता ह ैतो इसे YES िरे अन्यथा No रखे  
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(If your business is big enough to be worth crores or Arabs, then do YES 

otherwise you will not) 

 

26.) Number of Decimal Places : 2 

 

दशमल कितने स्थानों ति रखना ह ै, पॉइिंट िे बाद दशमलब िे वाद कितने निंबर आये| जैसे (₹ 2.75) 

 (How many places do you have to keep the decimal, how many numbers of 

decimal numbers arise after the point. Like (₹ 2.75)) 

 

27.) word Representing Amount After the Decimal : Paise   

 

दशमलब िे बाद वाली राशी िो पैसे बोला जाता ह ै| 
 

28.) No. Of Decimal Places for Amount  in Words : 2 

 

शब्दों में , दशमल कितने स्थानों ति रखना ह ै, पॉइिंट िे बाद दशमलब िे वाद कितने निंबर आये|  

 

इतना सब नलखने बाद आप इिंटर िरिर सभी िो सेव िरे आप 

  CTRL + A   से भी सेव िर सिते ह|ै 

 

 
connect company: - इस में दो िम्पनी िो ऑनलाइन जोर सिते ह ै 

shut company :- इस आप्शन में िोई भी खुली हुई िम्पनी िो बिंद  िर सिते ह ै| 

create company – नया िम्पनी  बनाने िे नलए  | 

आकटर-alter – िम्पनी िा इनर्ामेशन एनर्ट िरने नलए | 

Change tally vault – इस आप्शन में पासवर्ष बदल सिते ह ै– 

1. सकेक्ट िम्पनी में  िोई भी बना हुआ पहले से सेव िम्पनी िो खोल सित ेहै | 
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बिैअप (Backup)  - बेिअप िा अथष होता ह ैकि "आप अपने र्ाटा या इनर्ामेशन िो मूल स्थान िे अलावा किसी 

दसुरे  स्थान पर उसिी एि िॉपी सुरनित रखन" नजससे कि यकद मूल स्त्रोत से र्ाटा यकद नर्लीट हो जाये तो उस दसूरी 

जगह रखे र्ाटा से पुनः र्ाटा ररिवर किया जा सिता ह|ै 

 

टैली में आपिी िम्पनी नजस ििं प्यूटर में सेव ह ैयकद वह ििं प्यूटर खराब हो जाता ह ैतब ऐसी नस्थनत में हमारा सारा र्ाटा 

र्ला जायेगा तब हमे सब िुछ शुरू से बनाना होगा जो िी िार्ी ज्यादा कदक्कत भरा होगा 

तब इससे बर्ने िे नलए आपिो रेगुलर अपनी िम्पनी िा र्ाटा पेनड्राइव या ईमेल/गूगल ड्राइव  पर रखना होता ह ैनजससे 

बाद में जरुरु होने पर किसी ही ििं प्यूटर में र्ाटा िो ररिवर िर सिते ह ै| 

 

ररस्टोर (Restore)- जो बैिअप र्ाइल हमने पेन ड्राइव या ईमेल पर रखी ह ैउसे हम अब वापस ििं प्यूटर पर लेने िे प्रोसेस 

िो ररस्टोर िरना िहते ह|ै 

 

1. अब बैिअप पर नक्लि िरें | 

2. अब आपिे सामने एि स्क्रीन आ जाएगी | 

3. सोसष में वह लोिेशन जहााँ आपिी िम्पनी सेव ह-ै यह लोिेशन अपने आप आ जाईगी 
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4. र्ेनस्टनेशन में वह लोिेशन जहााँ आपिो बैिअप र्ाइल रखनी ह ैयानन आपिो पेन ड्राइव िा नाम 

जैसे E: Drive या F: drive. 

5. कर्र वह िम्पनी सेलेक्ट िरें नजसे आपिो बैिअप रखना ह|ै 

6. तो इस तरह बैिअप र्ाइल आपिी पेन ड्राइव में स्टोर हो जाएाँगी | 

 

1. अब टैली िो ओपन िररये िम्पनी इन्र्ो में जायें ALT + F3 स े

2. अब ररस्टोर सेलेक्ट िरें  

3. रे्नस्टनेशन अपने आप आ जायेगा 

4. सौसष में पेन ड्राइव िा नाम दे  जैस े F: या G: जहााँ बैिअप र्ाइल राखी ह ै| 

5. सामने िम्पनी आ जाएगी सेलेक्ट िर सेव िरें  

6. अब आप िम्पनी इन्र्ो से िम्पनी सेलेक्ट िरें आपिो वह िम्पनी नमल जाएगी नजसिो आपने ररस्टोर 

किया था| 

Quit – इस आप्शन से आप tally हविंर्ो से बहार आ सिते ह ै

Tally में िम्पनी बनाने िे बाद लेजर बनायेंगे तो सबसे पहले ये जानेंगे िी 

लेजर क्यों बनाये ... 
 जैसे कोई कम्पनी या िुकान  है  तो स्वभादबक है की उस कम्पनी में नगि और उिार 

िोनो ंही दहसाब चलते होगे तो जो पाटी का नाम या दबज़नेस होगा उस पाटी के नाम का 

लेजर बनायेगे तादक ये ररकॉडू रख सके की दकतना माल दलया दकतना  पैसा दिया और 

दकतना बादक है  

 और हम िो सारे particulars का लेजर बनायेगे जो संभि होगा | 

 जैसे खरीिारी , दबक्री, पाटी नाम, अन्य | 

 लेजर का दलस्ट् उपर दिया गया है कौन लेजर कहा जायेगा सो िेख ले और समझ ले | 

 कुछ लेजर tally में दफक्स होते है उन्हें िोिारा नही बनाया जा सकता  

 जैसे  cash, profit & loss, balance sheet, | 

 चदलए कुछ उिाहरन िेखते है जैसे हम आपको जनूल करना दसखाये है उपर 

 
 April-2 Ram started his business with Cash Rs. 70000. 
 April-3 Deposited in to Bank Rs. 50000. 
 April-4 Purchased goods for cash from Mr. X Rs. 5000. 
 April-5 Bought goods on credit from Mr. Y Rs. 6000. 
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 April-6 Returned goods to Mr. Y Rs. 1000. 
 April 10 Sold goods for cash to Mr. A Rs. 6000. 
 April-15 Sold goods to Mr. B Rs. 6000. 
 April-16 Mr. B returns goods Rs. 1000. 
 April-17 Drew from Bank for personal use Rs. 5000. 
 April-25 Paid to Mr. Y in full Settlement by Cheque Rs. 4800. 
 April-26 Received a cheque from Mr. B in full settlement Rs. 4900. 
 April-27 Draw cash from bank for office use Rs. 10000. 
 April-30 Draw cash for personal purpose Rs. 5000. 
 April-30 Paid salary to staff Rs. 5000. 
 April-30 Issued a cheque for Rs. 3000 in favour of Shri Devi a landlady towards rent for April. 

o April-30 Withdraw goods for personal use Rs. 1000. 
     

Date Particular L/F Dr. 
Amount 

Cr. 
Amount 

April-2 Cash a/c.............................................Dr. 
   To Capital a/c 
(Being, Ram Started business with Cash) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

70000 
 
 
50000 
 
 
5000 
 
 
6000 
 
 
1000 
 
 
6000 
 
 
 
6000 
 
 
1000 
 
 
5000 
 
 
5000 
 
 
 
 
 
4900 
100 
 
 
 
10000 
 
 
5000 

 
70000 
 
 
50000 
 
 
5000 
 
 
6000 
 
 
1000 
 
 
6000 
 
 
 
6000 
 
 
1000 
 
 
5000 
 
 
4800 
200 
 
 
 
 
 
5000 
 
 
 
10000 
 
 

April-3 Bank a/c.............................................Dr. 
   To Cash a/c 
(Being, Cash deposit in to Bank) 

April-4 Purchased a/c....................................Dr. 
   To Cash a/c 
(Being, Purchased goods for cash from Mr. X) 

April-5 Purchased a/c...................................Dr. 
   To Mr. Y a/c 
(Being, Bought goods on credit from Mr. Y) 

April-6 Mr. Y a/c..........................................Dr. 
   To Purchased Return a/c 
(Being, Returned goods to Mr. Y) 

April-10 Cash a/c...........................................Dr. 
   To Sales a/c 
(Being, Sold goods for cash to Mr. A) 

April-15 Mr. B a/c...............................................Dr. 
   To Sales a/c 
(Being, Sold goods to Mr. B on Credit) 

April-16 Sales Return a/c.....................................Dr. 
   To Mr. B a/c 
(Being, Mr. B returns goods) 

April-17 Drawing a/c..........................................Dr. 
   To Bank a/c 
(Being, Drawing from Bank for personal use) 

April-25 Mr. Y a/c.................................................Dr. 
   To Bank a/c 
   To Discount Received a/c 
(Being, Paid to Mr. Y in full Settlement by Cheque  & 
allowed him discount) 

April-26 Bank a/c..................................................Dr. 
Discount Allowed a/c..............................Dr. 
   To Mr. B a/c 
(Being, Received a cheque from Mr. B in full settlement & 

April-27 Cash a/c..................................................Dr. 
   To Bank a/c 
(Being, Draw cash from bank for office use) 

April-30 Drawing a/c............................................Dr. 
   To Cash a/c 
(Being, 

April-30 Salary a/c................................................Dr. 
   To Cash a/c 
(Being, Paid salary to staff) 

April-30 Rent a/c..................................................Dr. 
   To Bank a/c 
(Being, Issued a cheque for Rs. 3000 in favour of Shri 
Devi a landlady towards rent for April.) 
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April-30 Drawing a/c............................................Dr. 
   To Purchase a/c 
(Being, Withdraw goods for personal use) 

 
 
5000 
 
 
3000 
 
 
 
1000 

5000 
 
 
5000 
 
 
3000 
 
 
 
1000 
 

Total.............................................................................................  184000 184000 

 अब इन सारे जनषल में से लेजर बनाना नसखाते ह ै,  

1. Cash नही बनेगा जैसा पहले बताये  cash कर्क्स होता ह ै 

2. Bank …………..Bank account में जायेगा (name.. bank) (under.. bank account) 

3. purchase...... purchase account िे अिंदर में  

4. िोई भी लेजर एि बार ही बनता ह ैअब जैसे इस एिंट्रीज में दो बार purchase हुआ तो लेजर में एि ही 

purchase बनेगा  उसिे बाद कर्र इस िम्पनी में दुवारा नही बनेगा | 

 अब (April-5 Bought goods on credit from Mr. Y Rs. 6000.) इसिा जनषल देनखये  
Purchased a/c...................................Dr. 

To Mr. Y a/c 
 (Being, Bought goods on credit from Mr. Y) ये होगा जनषल तो इसमें हम लेजर 

बनायेंगे purchase बना ह ैइसनलए नही बनायेंगे  

 Mr. y a/c िे नाम िा लेजर बनायेगे  अब ये उधार खरीदार ह ैइसनलए इसिो sundry creditor में रखेंगे | 

  

ठीि इसी तरह सारे लेजर बनाये | 
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सैंपल लेजर िा ननर्े  

 

CTRL+A = save (सबसे पहले सारे लजेर बना िर  सेव ले  ) 

अब बैि िरे मतलब ESC बटन प्रेस िरे | 

और जब gateway of tally पर पहुर् जाये तब वहााँ  

accounting vouchers में जाये अब f7 बटन प्रेस िरे नजससे िी 

आपिा जनषल िा पजे खुलेगा  ठीि ऐसा ननर्े  

Gateway of tally से Account info पे नक्लि िरे 

Ledgers पर नक्लि िरे 

यहााँ तीन options ह ैCreate, Display, Alter 

1. Create: इस option पर नक्लि िरिे नया लैजर बनाया जा सिता ह ै

2. Display: इस आप्शन से किसी भी लैजर िो दखे सिते ह ै

3. Alter: इस option से किसी भी लैजर में बदलाव किया जा सिता ह ै

 लैजर बनाने िे नलए Create  पर नक्लि  िरे 

अब ledger Create Screen ओपन होंगी    

नोट-  उपर कदए गये लेजर लनसत में से लेजर बनाये  नही तो जो 

प्रश्न ह ैउमने से लेजर ननिाले | 
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अब आपिो अगर dr/ cr नही कदख रहा तो आपिो f12 बटन दबाये  

 

Ctrl+A= save सवे िरिे बाहर आ जाये| 

 

 

 

Yes, to all  
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एि एि जनषल िरिे सेव िरे जैसे जैसे जनषल बनेगा वैस ेवैसे जनषल निंबर बदलते रहेंगे 

ध्यान द े| 

अगर आपिे पास एनक्टवेरटर् tally ह ैतो आप date भी बदल सिते ह ैबरना नही िर 

सिते ह ै| 

जनूल नंबर  

दिनांक date  

shortcut column  

Narration  
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अब आपिो balace sheet दखेना ह ैतो बैि ESC बटन िा प्रयोग िरिे gateway 

of tally पर  आये | 
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By :- kumod kumar www.kunalinfotech.in 9234293029 

34 
 

 

Trial 

Balance in Accounting – ट्रायल बैलेंस क्या ह?ै 

Trial Balance से सम्बिंनधत अन्य महत्वपूणष जानिाररयािं 
 Ledger िे शेष िो जािंर् िरने िे नलए जो लेखा तैयार किया जाता ह ैउसे trial balance िहा जाता ह.ै 

 Trial balance बनाने िा मुख्य उदे्दश्य खाता – बही में खोले गये खातों िी शुद्धता िी जािंर् िरना ह.ै 

 यह सामान्यतः वषष िे अिंत में बनाया जाता ह.ै 

Example of Trial Balance 
Ledger में जो शेष आता ह ैवह सही ह ैया नहीं इसिी 

जािंर् िरने िे नलए जो account तैयार किया जाता ह ै

उसे Trial Balance िहा जाता ह.ै Trial Balance 

बनाने िे नलए सभी debit िी एिंट्री िो एि तरर् और 

सभी credit िी एिंट्री िो दसूरी तरर् नलखा जाता ह.ै 

इसमें यह देखा जाता ह ैकि सभी debit िा योग सभी 

credit िे योग िे बराबर ह ैया नहीं. 

यकद debit िा योग credit िे योग िे बराबर नहीं है तो 

नननित ही ledger account में गलती रह गयी ह.ै 

इसीप्रिार िी गलनतयों िी जािंर् िरने िे नलए trial 

balance बनाया जाता ह.ै 
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 बही – खाता िी शुद्धता िा अिंनतम प्रमाण िे रूप में trial balance िो नहीं माना जा सिता ह.ै इसिी िुछ 

सीमायें होती ह.ै िई बार ऐसा होता ह ैकि trial balance तो नमल रू्िा ह ैकिन्तु बनहयों में त्रुरटयााँ ह.ै 

 Trial balance नमलने िा अथष गनणतीय शुद्धता िा ज्ञान हो सिता ह ैकिन्तु इसे खातों िी पूणष शुद्धता िे प्रमाण 

िे तौर पर नहीं माना जा सिता ह.ै अतः हम िह सिते हैं कि यह गनणतीय शुद्धता िी जािंर् िी एि पद्धनत ह.ै 

Debit और Credit पि में िौन – िौन से मदों िो नलखा जाता है? 
Trial Balance तैयार िरने िे ननयम : Debit Side में ननम्ननलनखत मदों िो नलखा जाता ह ै

 Assets 

 Expense Account 

 Drawing Account 

 Bank Balance 

 Cash Balance 

 Expenses and Losses 

Trial Balance तैयार िरने िे ननयम : Credit Side में ननम्ननलनखत मदों िो नलखा जाता है 

 Liabilities 

 Income Accounts 

 Profit 

 Capital Account 

» Note : Trial Balance में opening stock िो नलखा जाता ह ैकिन्तु closing stock इसमें नहीं नलखा जाता 

ह.ै इसमें जो अिंतर आता ह ैउसे suspense account में र्ाल कदया जाता ह.ै 

 

जैसा िी अभी ति आपने नसखा लेजर बनाना और जनषल बनाना 

कर्र सबिा नलस्ट देखना जैसे िी balancesheet, trail 

balance, profit&loss, display . अब आगे  

1. Accounts books िे अिंदर में  cash/bank में 

cash और bank से सिंबनधत नजतन ेभी लें दने 

हुआ सारे एिंट्री कदखाया जायेगा  

2. लेजर में लेजर िा नलस्ट जो आप बनाय ेहुए ह ै

3. लेजर िा समूह कदखेगा  

4. नजतने भी एिंट्री vouchers में किये गये जैसे जनषल | 

5. sales register में sales िा एिंट्री कदखेगा  

6. purchase में purchase िा एिंट्री कदखेगा  

7. जनषल में नसर्ष  जनषल कदखेगा  

8. quit बाहर आने िे नलए 
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inventory work . 
जैसा िे पहले हम accounts info में िाम किये  | 

अब हम inventory info में िाम िरेंगे | 

तो सबसे पहले आप बकढया से समझने िे नलए एि नया िम्पनी बनाये | 

कर्र inventory info पर आये | 

 

तो सबसे पहले  stock group में समूह िो सिंबोनधत िरने वाला शब्द नलखना 

ह ैजैसे , mobile, computer, laptop, furniture, tv, अन्य | 

  सेव िरले CTRL+ A से 

computer 

Primary  ही रहने दे  | 
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एि जरूरी बात समझ ले िी िुछ भी नबिकप yes/no िरना ह ैतो f11 दबाय ेऔर अगर आप 

accounts info में िाम िर रह ेहो तो  accounts info रु्न ेऔर उसम ेजा िर yes/no िरे | 

और अगर आप inventory info में िाम िर रह ेहो तो  inventory info रु्न ेऔर उसम ेजा िर 

yes/no िरे |   याद रखे  

जैसा की यहााँ पर आपको  stock category नही दमलेगा तो 

आपको f11 पे्रस करना है और दफर 

 

यहााँ से inventory features में जाये 

और िहा से  maintain stock 

catogery को yes कर ले  
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२. जैसे िी group में समूह िा नाम र्ाले  तो category(श्रेणी) में िम्पनी िा 

नाम एिंट्री होगा |   

जैस े, HCL, DELL, lenovo, INTEX, SONI, OPPO, VIVO, अन्य | 

क्यों – क्युिी िोई भी माल किस िम्पनी िा ह ैपता र्ले | 

3. unit of mesure 

 

 

lenovo, hp 

unit of mesure- इस ऑप्शन में इिाई प्रदनशत िरना ह ै

जैसे िी – िोई भी समान यातो KILOGRAM, kg में 

होगा , peice में होगा  

नही तो लीटर में होगा  वही यहााँ प्रदर्शषत िरना ह ै 

तो यहााँ पर हमारा माल ह ैवो peice में खरीदारीऔर 

नबक्री होगा तो यहााँ पर हम बनायेंग े ये  

 

 

ठीि उसी तरह िोई माल kilo में होगा तो ऐसे एिंट्री िरेंगे | 
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अब stock item creation.    

 

 

अब आप इसिा अध्यन(प्रैनक्टस) बकढया से िरे | 
अब अन्य voucher िे बारे में जानेगे सबसे पहले सब vouchers िे बारे में जान  लतेे ह ै| 

 

माल िा नाम (item’s name) 

ये एि बैिनकपि खिंर् है जीमे आप मॉर्ल , िुछ 

भी भर सित ेहै, अपने समझने िे नलए  

ये पूरा जगह टैक्स से सिंबनधत है  इस ेछोर दे जब टैक्स 

िा र्ैप्टर पढाया जायेगा तब बताया जायेगा  

इसमें जो भी एिंट्री आप group में category में units 

में िरेंगे सब िा नलस्ट खुलेगा आपिो र्ुनना है  

माल कितना peice है  रेट क्या है   टोटल अपने आप आ जयेेगा    
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      Headline 

Tally में जैसा आप देख ेिी ज्यादा िीबोर्ष िा ही प्रयोग किया जाता है इसनलए आप टैली िा 

शॉटषिट याद िर ल े| 

 Tally Shortcut keys  

    

Basic Tally Shortcut keys  

    

Sr. 
Keyboard 
Shortcuts Descriptions  

1 Ctrl + M Main Area  

2 Ctrl + N Calculator Area  

3 Alt + P Print  

4 Alt + E Export  

5 Alt + M E-mail  

6 Alt + O Upload  

7 Alt + G Language  

8 Alt + K Keyboard  

9 Ctrl + K Control Center  

10 Ctrl + H Support Center  

11 Alt + H Help  

12 Alt + S Open Stock Query  

13 Ctrl + W Open Material In Voucher  

14 Ctrl + J Open Material Out Voucher  

15 Alt + 2 Duplicate Voucher  
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16 Alt + A Add Voucher  

    

Inventory Vouchers Tally Shortcut keys  

    

Sr. 
Keyboard 
Shortcuts Descriptions  

1 Alt + F5 Sales order  

2 Alt + F4 Purchase order  

3 Alt + F9 Receipt Note  

4 Alt + F8 Delivery Note  

5 Ctrl + F6 Rejection in  

6 Alt + F6 Rejection out  

7 Alt + F7 Stock Journal  

8 Alt + F10 Physical Stock voucher  

    

Accounting Vouchers Tally Shortcut keys  

    

Sr. 
Keyboard 
Shortcuts Descriptions  

1 F4 Contra Entry  

2 F5 Payment Entry  

3 F6 Receipt Entry  

4 F7 Journal Entry  

5 F8 Sales Entry  

6 F9 Purchase  

7 Ctrl + F9 Debit Note  

8 Ctrl + F8 Credit Note  

9 F10 Reversing Journal  

10 Ctrl + F10 Memorandum Voucher  

    

GST Related Shortcut keys  

    

Sr. 
Keyboard 
Shortcuts Descriptions  

1 Alt + J Statutory Adjustment voucher  

2 Alt + S Statutory Payment voucher  

3 Ctrl + O Open GST Portal  

4 Ctrl + E Export Return  

5 Ctrl + A View accepted as it is  

    

Reports Related Shortcut keys  

    

Sr. 
Keyboard 
Shortcuts Descriptions  

1 Alt + N View Reports in automatic columns  

2 Alt + R Remove/Hide the line ina report  

3 Alt + P Print the report  

4 Alt + E Export report in ASCII, HTML, PDF, Excel, XML format  
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5 Alt + F1 View detailed report  

    

Passing Voucher entry Related Shortcut keys  

    

Sr. 
Keyboard 
Shortcuts Descriptions  

1 Esc Delete  

2 Alt + D delete a voucher/delete a master  

3 Alt + C Create a Master  

4 Alt + X Cancel a Voucher  

5 Ctrl + A Accept a form  

6 Ctrl + V Toggle between invoice and voucher  

7 Alt + I Insert a voucher  

8 Alt + 2 Create duplicate a voucher  

9 Ctrl + N Switch to Calculator  

A. आप नसख र्ुिे ह ैस्टॉि आइटम बनाना तो अब हम आगे purchase और sales बतायेंगे | 

B. जैसे िी पहले stock item बनाते थे तब सब उसी तरह िरना ह ैबस उसिे आगे  

C. इन्वेंटरी inventory voucher में जा िर purchase िरना ह ैpurchase f9 से आएगा | 

f9 purchase 

 

 

Ref.no. िोई भी निंबर voucher िे नलए जैस े  001 

ये voucher  नंबर अपने आप आएगा  

purchase date नजस तारीख िो आपिा माल 

खरीदाया 

इसमें आप तारीख बदल सिते है लेकिन tally 

एनक्टवेट रहना र्ानहए  

पदरा दबबरन दलख सकते है  

यहााँ अगर cash खरीद रह ेतब cash अगर उधार तो पाटी िे नाम िा 

लेजर बनाइए नजसिो under- sundry creditor िरना ह ै   

purchase िा लजेर  

ऐसे भरे  
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Sales voucher  

जो सामान item आप खरीद ेहोने या stock item एिंट्री किये होने उसी िो बेर् सिते ह ैअन्यथा आप जब 

सामान बेर्ोगे तो negative stock कदखायेगा | 

sales िा एिंट्री हु बहु purchase जैसा होगा (f8) sales  

 

cash होगा तो cash नही तो 

पाटी िा नाम  

sales िा लजेर  
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 Types of Accounting Vouchers  

Contra Voucher (F4) Payment Vouchers(F5) Receipt Voucher (F6) 

Journal Vouchers (F7) Sales Vouchers (F8) Credit Note Voucher (Ctrl + F8) 

Purchase Vouchers (F9) Memo Voucher (Ctrl + F10) Debit Note Voucher ( Ctrl + F9) 

Godown (गोदाम / स्थान बनाना) 

नोट:- सबस ेपहल ेहमें 

 

गोदाम वो जगह ह ैजहािं स्टाि िो स्टोर या सिंग्रह िर रखा जाता हैं। टेली में उपयोगिताष गोदाम िा 

नाम पररभानषत िर सिता ह।ै जैसी – Home Godown और Office Godwon. 

खरीिने िाला का नाम  और दनचे पता  

f11:Feature%3eF2:Inventroy%E2%80%9D%3eF11:Feature%3e%20F2:Inventroy%3c/a%3e%3c/strong%3e%20%20%E0%A4%AE%E0%A5%87%E0%A4%82%20%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%A8%E0%A4%B2%E0%A4%BF%E0%A4%96%E0%A4%BF%E0%A4%A4%20%E0%A4%AB%E0%A5%80%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%A1%20%E0%A4%95%E0%A5%8B%20yes%20%E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A5%87%E0%A4%82%E0%A5%A4%20%E0%A4%85%E0%A4%AC%20%3cstrong%3eMaintain%20Multipal%20Godowns%3c/strong%3e%20%20%E0%A4%95%E0%A5%8B%20Yes%20%E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A5%87%E0%A4%82%E0%A5%A4%3c/p%3e%0A%0A%0A%0A%3cdiv%20class=
f11:Feature>F2:Inventroy%E2%80%9D><strong>F11:Feature>F2:Inventroy</strong></a> %E0%A4%AE%E0%A5%87%E0%A4%82 %E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%A8%E0%A4%B2%E0%A4%BF%E0%A4%96%E0%A4%BF%E0%A4%A4 %E0%A4%AB%E0%A5%80%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%A1 %E0%A4%95%E0%A5%8B Yes %E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A5%87%E0%A4%82%E0%A5%A4 %E0%A4%85%E0%A4%AC <strong>Allow Invoicing</strong> %E0%A4%95%E0%A5%8B Yes %E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A5%87%E0%A4%82 %E0%A4%8F%E0%A4%B5%E0%A4%82 <strong>Use Multiple Price Levels</strong> %E0%A4%95%E0%A5%8B %E0%A4%AD%E0%A5%80 yes %E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A5%87%E0%A4%82%E0%A5%A4</p>



<div class=
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इस ेबनाने हतेू इन स्टेप्स िो र्ॉलो िरे – 

Gateway of Tally > 
Inventory Info > 

Single Godowns > 
Create 

पर जाये। 

गोदाम ननमाणष स्क्रीन ननम्नानसुार कदखाई दगेी। 

 

नोट:- सबसे पहल ेहमें 

 

अब पमेेंट और ररसीप्ट _ 

याद रख ेजब purchase आप उधार िर रह ेह ैतब आप पमेेंट िरेंग ेऔर जब आप किसी िो 

सामान बरे् रह ेह ैउधार तब  होगा ररसीप्ट |  आइय ेउदाहरन दखेत ेह ै 

f11:Feature>F2:Inventroy%E2%80%9D>F11:Feature> F2:Inventroy</a></strong>  %E0%A4%AE%E0%A5%87%E0%A4%82 %E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%A8%E0%A4%B2%E0%A4%BF%E0%A4%96%E0%A4%BF%E0%A4%A4 %E0%A4%AB%E0%A5%80%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%A1 %E0%A4%95%E0%A5%8B yes %E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A5%87%E0%A4%82%E0%A5%A4 %E0%A4%85%E0%A4%AC <strong>Maintain Multipal Godowns</strong>  %E0%A4%95%E0%A5%8B Yes %E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A5%87%E0%A4%82%E0%A5%A4</p>



<div class=
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तो होगा पमेेंट payment (F5) 

 

 

जसै ेइसमें सामान आप खरीद ेउधार 

िुमार mobile स े 

 

िुल राशी 11175 बाकि दनेा ह ैहमे  

 

यहााँ कदए cash  10000 

 

पाटी िा नाम  

 

बर् गया 1175 
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उसी तरह sales }

 

 उसी तरह sales िा receipt बनगेा (f6) 

 

 

यहााँ माल बेचे om mobile shop को  उिार  

कुल राशी 5100  

जैसे पेमेंट दकये िैसे ही ररसीप्ट करें गे   

दिए 5000   
बच गया 100   
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अब बैि जाय ेesc बटन स ेgateway of tally पर और  profit एिंर् loss account दखे े 

 

टैली में िॉण्ट्ट्रा वाउर्र िी एिंट्री िैस ेिरे ? 

 

मान लीनजये बैंि में 25000 रूपये जमा किये अब यह एिंट्री पेमेंट वाउर्र में नही होगी क्यूिंकि पैसा वास्तव में जा नही 

रहा बस रूपए िैश से बैंि में ट्रान्सर्र हो रह ेहै, रूपये तो वह हमारे पास ही है, यकद पैसे किसी दसुरे व्यनि िो कदए 

होते तब एिंट्री पेमेंट वाउर्र में िी जाती |  

 

बैंि 25000/- में रुपये जमा किय ेइस एिंट्री िो टैली में िुछ इस तरह किया जायगेा | 

 

1. सबसे पहले एिाउिं टटिंग वाउर्र में जाये | 
 

2. अब िीबोर्ष पर F4 दबा िर िॉण्ट्ट्रा वाउर्र सेलेक्ट िरे | 

 

3. अब र्ेि िरे िी रे्नबट के्रनर्ट कदखाई दे रह ेह ैया नही यकद नही तब आप िीबोर्ष पर F12 दबाये और Use Single 

Entry Mode for payment / Receipt / Contra voucher ऑप्शन िो NO िरे | 

 

4. To/Cr में बैंि िा नाम टाइप िरे कर्र राशी टाइप िरे जैसे - 25000  

 

5. By/Dr में िैश िा लेजर सेलेक्ट िरे कर्र वही 25000 िी राशी टाइप िरे | 

 

6. एिंट्री िो सेव िरें | 
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बैंि स े15000/- रूपय ेननिाले इस एिंट्री िो िॉण्ट्ट्रा वाउर्र में िुछ इस तरह किया जायगेा | 

 

1. सबसे पहले एिाउिं टटिंग वाउर्र में जाये | 

 

2. अब िीबोर्ष पर F4 दबा िर िॉण्ट्ट्रा वाउर्र सेलेक्ट िरे | 

 

3. अब र्ेि िरे िी रे्नबट के्रनर्ट कदखाई दे रह ेह ैया नही यकद नही तब आप िीबोर्ष पर F12 दबाये और Use Single 

Entry Mode for payment / Receipt / Contra voucher ऑप्शन िो NO िरे | 

 

4. To/Cr में िैश िा लेजर टाइप िरे कर्र राशी टाइप िरे जैसे - 15000  

 

5. By/Dr में बैंि िा लेजर सेलेक्ट िरे कर्र वही 15000 िी राशी टाइप िरे | 
 

6. एिंट्री िो सेव िरें | 

 

https://1.bp.blogspot.com/-V9xwLhLGkgE/Xw2zoQArIRI/AAAAAAAAC_4/HfrG0rdzatA6tA8uD4STvpJkyk3FVnVswCLcBGAsYHQ/s1366/Bank+entry+Contra+Voucher+in+tally+hindi+Notes.png
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तो जब भी बैंि में रूपये जमा किये जाये और ननिाले जाये बस िेवल तभी ही िॉण्ट्ट्रा वाउर्र एिंट्री आप िरे |  

एिंट्री आप Display - DayBook में र्ेि िर सिते है | या कर्र Accounts Books में Bank Ledger में भी र्ेि िर 

सिते ह|ै 

 

   Debit note or credit note 

 

Debit Note (Purchase Return) And Credit note (Sales Return) 

इस ेरट ल े:-  Debit Note (Purchase Return) And Credit note (Sales Return) 

 सबस ेपहल ेर्ेनबट नोट के्रनर्ट नोट िो yes िरेंग े 

 एिाउिं टटिंग, accounting  voucher  में जाय ेऔर F11 दबाय े

  

yes िरे 

तीनो िो  

https://1.bp.blogspot.com/-OBJCvLz9m_Q/Xw20TvABTxI/AAAAAAAADAA/i0y2gQzijhsNYPxNWe9Po3dRKrkXVgZYQCLcBGAsYHQ/s1366/Contra+Voucher+in+Tally+Hindi+notes.png
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 क्यो ंकरते है डेदबट नोट के्रदडट नोट  
 जो (goods) प्राप्त हुआ वह परूा ख़राब या आधा (goods) ख़राब हो। 

 जो रेट गडु्स(goods) िा तय किया गया हो उसस ेज्यादा रेट में कदया हो। 

 जो गडु्स(goods) प्राप्त हुआ है उसिी मात्रा नबल में दशाषई गई मात्रा स ेिम गडु्स(goods) हो। 

 जो गडु्स (goods) प्राप्त हुआ वह अलग अलग क़्वानलटी िा हो जबकि बायर न ेएि ही क़्वानलटी 

िा ऑर्षर कदया था। 

जसै ेमाल खरीदे िुमार mobile shop स े5 pcs NECK BAND 

और 5 pcs HEADPHONE 

 
अब मान लीनजय ेपाटी न ेिुमार mobile न ेहम ेखराब माल दे कदए तो उस े

RETURN िरेंग ेतो 3pcs, ररटनष िरत ेह ै 

 

shortcut है र्ेनबट नोट िा के्रनर्ट नोट िा  

ctrl+f8- के्रनर्ट नोट  

ctrl+f9 – debit note 
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अब जसै ेिी माल ररटनष िर कदए  नजसिो खरीदे थ ेऔर बर्ा हुआ माल बरे् कदय 

तो में मरेे stock में िुछ भी नही बर्ा ह ैतो आप बिै  िरिे stock समरी देनखय े

या profit एिंर् loss अिाउिं ट  

  

 इसी प्रिार जब हम िोई माल बरे्ेंगे और िोई return िर दगेा  तो हम के्रनर्ट 

नोट बनायेग े| 

अभी क्लोदजंग stock कुछ नही है उपर िेब्दखये इससे 

पहले purchase सेल बताये उसमे दिखेगा  
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अब हम जो माल बेर् ेह ैउसिो दखेेते  ह ै 

 

अब यहााँ हम दो दो pcs माल हम बरे्े और हमे 1 pcs retrun िर कदया तो | 

 

अब closing stock दनेखये ननर् े
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ये बहुत जरूरी ह ैइस ेअच्छे से प्रनैक्टस िर ले | 

Tally me order voucher enable kaise kare ? 

purchase order िो सबस ेपहल ेyes िरे  
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अगर हम किसी भी पाटी िो purchase order द ेरह ेह ैतब उस पाटी िा नाम िा लजेर बनायगे े

उसिो sundry debtors में रखेंग े 

 

 stock group + stock category+unit of mesure+ stock item+बना ले | 

 नजस तरह से हम एि ही िम्पनी पर िाम िर रह ेह ै तो मेरा सारा आइटम्स 

बना हुआ ह ै 

 अब एि लेजर purchase order िा बना ले under purchase .. 

 अब accounting  voucher में जा िर alt+f4  दबाये . 

 

यहााँ order no. िेना अदनिायू है   
पाटी कानाम    

समान का नाम     
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अब आप purchase िीनजये वही पाटी से नजससे आप purchase किये  

 

ठीि इसी प्रिार आप sales िा िीनजये :=  

एि बात याद रखे  हम ऑर्र कदए साथ साथ पेमेंट भी किये तब हम sundry 

debtors ह ैक्युिी हमे माल भी नही नमला और पैसा भी दे र्ुिे ह ैऔर नसर्ष  हम 

ऑर्र िरेंगे और पैसा नही देंगे तब sundry creditor होगा  

जैसे ननर्े देनखये  

हम पूरा कर्र से समझाने िी िोनशस िर रह ेह ै ध्यान द:े- 

1.) सबसे पहले टैली में िम्पनी ओपन िरें | 

 

2.) अब िीबोर्ष पर F11 कर्र F2 दबाएाँ और Order Processing Voucher में Enable Purchase Order Processing 

िो YES िरें | 

 

3.) साथ ही इसी िे नीर्े कदए Enable Sales Order Processing िो भी YES िरें| 

 

4.) Ctrl + A से सेव िर ले | 
 

िही पाटी  का नाम  
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परर्ेस आर्षर वाउर्र प्रोसेहसिंग -  
इसिे नलए हम एिंट्री मान लेते ह ै-  

 

नवजय से हमने ननम्ननलनखत सामान खरीदा  

Lg tv                              10 Pcs     5000 

Sony Tv                         15 Pcs     6000 

Lg Washing Machine     10 Pcs     8000 

 

िैसे तो हम एंटर ी डायरेक्ट परचेस में कर सकते है लेदकन अभी हम दसख रहे है दक यदि हमने इसका आडूर दिया  होता तो दफर आडूर की 

एंटर ी कैसे करते | 
 

1.) सबसे पहले दिजय का लेजर बनाएं दजसे Under Group Sundry Creditor रखेंगे| 
 

2.) इसके बाि आप इन्वेंटरी इन्फो में जाकर स्ट्ॉक आइटम्स बना ले  
3.) Accounting Voucher या Order Voucher में जाये | 
 

4.) परचेस आडूर िाउचर को Alt + F4 से सेलेक्ट करे | 
 

5.) Party's A/c Name में दिजय का नाम दलखे  
 

6.) अब आडूर नंबर जैसे 34  
 

7.) अब Purchase में Purchase a/c ले | 
 

8.) अब स्ट्ॉक आइटम के नाम दलखे  उनकी Quantity दलखे और रेट दलखे  
 

9.) अंत में एंटर ी सेि कर ले | 
 

https://1.bp.blogspot.com/--TmC8rj-XEc/XxUSYIusEFI/AAAAAAAADFQ/t3tu0TRY-mIs7gy8DwBFbsZ1Y6K35C7MwCLcBGAsYHQ/s1366/enable%2BPurchase%2BOrder%2BProcessing%2Band%2BEnable%2BSales%2BOrder%2BProcessing.png
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अब यह एिंट्री तो हो गयी ह ैआर्षर देने कि हम हम इस आर्षर िो पररे्स िर लेंगे 
 

पररे्स एिंट्री िरने िे नलए - 
 
1.) Accouting Voucher में जाये Keyboard पर F9 दबा िर पररे्स वाउर्र सलेक्ट िरे | 
 
2.) Party's A/c Name में वह नाम टाइप िरे नजसे आपने आर्षर कदया था जैसे हम नवजय लेंगे | 
 

3.) अब Order No में वही निंबर टाइप िरे नजस आर्षर िा आप पररे्स िर रह ेह ैजैसे हम 34 order No िो पररे्स िर 

रह ेह ै| 
 
4.) बस आप देखिंगे िी एिंट्री िी नर्टेकस अपने आप जाएाँगी  
 
5.) Ctrl + A से सेव िर लें | 

https://1.bp.blogspot.com/-lFui8iK8kYI/XxUT3porNLI/AAAAAAAADFc/eHMuKqFAwtUajZYG7gJSZAK0pRXHcZ8ggCLcBGAsYHQ/s1366/Purchase%2Border%2Bvoucher%2Bin%2Btally%2BHindi%2BNotes.png
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सेकस आर्षर वाउर्र प्रोसेहसिंग -  
 

अभी ति जो आप सेकस वाउर्र में एिंट्री िरते थे | अब इससे पहले आपिो सेकस आर्षर वाउर्र में एिंट्री िरनी ह ैकर्र सेकस 

एिंट्री िरना ह|ै 

 

इसिे नलए हम एिंट्री मान लेते ह ै-  

 

https://1.bp.blogspot.com/-oMcfFrhsMdU/XxUVCWRUX3I/AAAAAAAADFo/iQoWrBlWSC4JskFoRlfLfTJDJcs2szZZgCLcBGAsYHQ/s1366/purchase%2Border%2Bvoucher%2Bin%2Btally%2Berp%2B9.png
https://1.bp.blogspot.com/-xx6d5wzRkS8/XxUVU492TLI/AAAAAAAADFw/r6i2k1p49cAmfuNtJxEk8uMu-4O96iVNQCLcBGAsYHQ/s1366/purchase%2Bentry%2Bwith%2Border%2Bno.png
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सुरेश िो हमने ननम्ननलनखत मॉल बेर्ा  

Lg tv                              8 Pcs    7000 

Sony Tv                         3 Pcs     8000 

Lg Washing Machine     9 Pcs     9000 

 

वैसे तो हम एिंट्री र्ायरेक्ट सेकस में िर सिते ह ैलेकिन अभी हम नसख रह ेह ैकि यकद हमने इसिा आर्षर नलया  होता  तो 

कर्र आर्षर िी एिंट्री िैसे िरते | 

 

1.) सबसे पहले सुरेश िा लेजर बनाएिं नजसे Under Group Sundry debtor रखेंगे| 

 

2.) Accounting Voucher या Order Voucher में जाये | 

 

3.) सेकस आर्षर वाउर्र िो Alt + F5 से सेलेक्ट िरे | 

 

4.) Party's A/c Name में सुरेश िा नाम नलखे  

 

5.) अब आर्षर निंबर जैसे 98  

 

6.) अब Sales में Sales a/c ले | 

 

7.) अब स्टॉि आइटम िे नाम नलखे  उनिी Quantity नलखे और रेट नलखे  

 

8.) अिंत में एिंट्री सेव िर ले | 

 

अब यह एिंट्री तो हो गयी ह ैआर्षर देने कि हम हम इस आर्षर िो सेकस िर देंगे 
 

 

 

https://1.bp.blogspot.com/-dPK2FZsAREU/XxUWOIA-oGI/AAAAAAAADF8/SpCdRwotyE0QVzA5H06_jgC0yAoAVViagCLcBGAsYHQ/s1366/Sales%2BOrder%2BProcessing%2Bin%2Btally%2Berp%2B9.png
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सेकस एिंट्री िरने िे नलए - 
1.) Accounting Voucher में जाये Keyboard पर F8 िबा कर सेल्स िाउचर सलेक्ट करे | 
 

2.) Party's A/c Name में िह नाम टाइप दजसे आपने आडूर दलया था जैसे हम सुरेश लेंगे | 
 

3.) अब Order No में िही नंबर टाइप करे दजस आडूर का आप सेल्स कर रहे है जैसे हम 98 order No को sales कर रहे है | 
 

4.) बस आप िेखंगे की एंटर ी की दडटेल्स अपने आप जाएाँ गी  
 

5.) Ctrl + A से सेि कर लें | 

 

 

 

 

 

https://1.bp.blogspot.com/-mHWC2t3Rgg0/XxUXMscLXEI/AAAAAAAADGI/62k8MhpR7uIMSUkHAV15gcRJo3Sb1MoewCLcBGAsYHQ/s1366/Sales%2BOrder%2BVoucher%2BEntry%2Bsales%2BOrder%2BNo..png
https://1.bp.blogspot.com/-u5Sk9nIPsqs/XxUXk4LdC2I/AAAAAAAADGQ/7JVTa93XFD08PGh_t3yMg7FqgpEnXVbigCLcBGAsYHQ/s1366/sales%2Bvoucher%2Bentry%2Bwith%2Border%2Bnumber.png
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अब िुछ एक्स्ट्रा बताते जो बहुत जरूरी ह ैजैसे िी किसी भी voucher में 

िुछ जोरना या अतररि नबिकप हटाना (accounting features f11) 

 
(inventory  features f11) 
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purchase  में िुछ जोरना या हटाना purchase में जािर f12 

 

sales में जािर f12 

 

आग ेटैक्स पढेंग े:- 
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                                  GST: - 

GST नजसिा पूरा नाम माल एविं सेवा िर (Goods & Service Tax) ये अप्रत्यि िर (Indirect Tax) 

व्यवस्था ह ै| GST िो भारत में 1जुलाई 2017 से लागू किया गया ह ै| GST िो सबसे पहले फ़्ािंस में 1954 

लागू किया गया था | दोस्तों GST िो  अप्रत्यि िर (Indirect Tax) िो भारत में समाप्त िर इस टैक्स िे 

बदले लागू किया गया ह ैनजसमे  िेंद्र और राज्यों द्वारा लगाए गए 20 अनधि अप्रत्यि िरों (Indirect Tax) िे 

एवज में लगाया जा रहा ह ै| Customs Duty, Value Added Tax (VAT), Sales Tax, Central 

Excise Duty, Service Tax, आकद Tax समाप्त हो जएिंगा, या  जीएसटी में समानहत हो जाएिंगे। इनिी 

जगह  GST लागू हो गया ह ैपुरे भारत में GST से गुड्स एव सर्वषस में  Tax िी दर क्रमशः 5%, 12%, 

18%, 28% होगी जो भारत में सभी जगहों में समान होगी | यानन िी दोस्तों नैनीताल में घी में GST 12% 

ह ैतो र्न्नई में भी GST घी में 12% ही होगा | भारत सरिार GST portal िे द्वारा सभी व्यापाररयों में 

नजर रखेगी | नजसिे नलये हर व्यापाररयों िे पास GSTIN निंबर होगा GST टैक्स िो Central गवमेंट और 

State गवमेंट िे द्वारा CGST, SGST, या IGST िे रूप वसूल किया जयेअगा 

तो र्नलए देखत ेह ैटैली में िैस ेGST मेन्टेन िरें - 

(So let's see how to maintain GST in Tally -) 

 

इसे हम 2 तरह से टैली में मेन्टेन िरेंगे पहले स्टॉि िे साथ और दसूरा स्टॉि िे 

नबना अथाषत लेजर पर gst टैक्स लगा िर  

 

इसे पहले थोर्ा हम यह समझ ले िी GST क्या ह ै? 

(Let us first understand what is GST?) 

 

GST अथाषत गुड्स एिंर् सर्वषस टैक्स जो किसी माल िी खरीदी नवक्री पर लगाया 

जाने वाला टैक्स ह ैऔर यह टैक्स िुछ प्रनतशत िे रूप में लगाया जाता ह ैजैसे 5%, 

12%, 18% और 28% आप क्या खरीद या बेर् रह ेहैं इसिे ऊपर ननभषर िरेगा िी 

कितना प्रनतशत टैक्स लगेगा जैसे इलेक्ट्रॉननि आइटम पर 18% GST लगया जाता 

ह ै| 

 

(GST means Goods and Services Tax, which is a tax levied on the sale 

of goods and is taxed as a percentage, such as 5%, 12%, 18% and 28% 

over what you are buying or selling. What percentage will be taxed like 

18% GST is levied on electronic items.) 
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र्ूाँकि टैक्स सरिार िो कदया जाता ह ैतो GST भी सरिार िो कदया जायेगा लेकिन 

यहााँ एि समस्या यह थी कि िौन सी सरिार राज्य सरिार या िें द्र सरिार तो 

इसनलए यहााँ GST िे दो भाग किये गये पहला भाग CGST (Central GST ) औत 

दसूरा भाग SGST (State GST ) अथाषत् gst जैसे 18% प्रनतशत लगता ह ैतो cgst 

6% और Sgst 6% दोनों राज्य सरिारों िो बराबर बराबर नमल जायेगा | ध्यान 

रह ेयकद यह खरीदी नबक्री राज्य िे अिंदर हो तब  

 

(Since tax is given to the government, then GST will also be given to the 

government, but there was a problem here, which government is the 

state government or central government, so here the two parts of GST 

are first part CGST (Central GST) and second part SGST ( State GST) 

means 18% percent like gst, then cgst 6% and sgst 6% both state 

governments will get equal. Keep in mind if this purchase is within the 

sale state) 

 

अगर राज्य िे बाहर आप िोई सामान बेर्ते ह ैतो उसपर IGST( Integrated 

Tax)  लगया जाता ह ैऔर यकद राज्य िें द्र शानसत हो तब UGST लगया जाता ह ै| 

 

(If you sell any goods outside the state, then IGST (Integrated Tax) is 

levied on it and if the state is centrally governed then UGST is levied.) 

 

तो अब आप जान गय ेिी  GST टैक्स कितने प्रिार िा होता ह ैअगर राज्य िे 

अिंदर खरीदेंगे/बेंर्ेगे तो cgst और sgst, राज्य िे बाहर बेर्ने पर IGST लगया 

जायेगा| 

 

(So now you know what kind of GST tax is there, if you buy / sell inside 

the state, then cgst and sgst, IGST will be imposed on selling outside the 

state.) 

 

टैली में सबसे पहले िम्पनी बनाये ििं पनी बनाते समय र्ेट और एड्रेस सही भरे जैसे 

र्ेट  01-04-2019  और एड्रेस इिंनर्या, मध्यप्रदेश और बाकि नर्टेकस देना र्ाह ेतो दे 

दें जैसा नर्त्र में कदखया गया ह ै| 
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(When making a company, first of all in the tally, when creating a 

company, fill the date and address correctly like date 01-04-2019 and if 

you want to give address India, Madhya Pradesh and other details, as 

shown in the picture.) 

 

 

Create Company For Gst Entry  

 

 

अब िम्पनी में GST इनेबल िरने िे नलए F11 और F3 दबाएाँ और  

Enable Goods And Serices Tax (Gst)  YES िरें 

और Set/Alter Gst deatils भी  YES िरें कर्र अपनी िम्पनी िा GSt No टाइप 

िरें जैसा नर्त्र में कदखाया गया ह ै- 

 

(Now press F11 and F3 to enable GST in the company and 

YES Enable Goods And Serities Tax (Gst) 

Also do YES Set / Alter Gst deatils then type your company's GSt No as 

shown in the picture -) 

https://1.bp.blogspot.com/-FozmcmxLOso/Xa2Gfnv2BvI/AAAAAAAABos/LBl9s_ZUZPcbIHHHZFuiWjYRyWDwyFIeACLcBGAsYHQ/s1600/Gst%2Bin%2Btally%2BGnb%2BClasses%2BHindi%2Bnotes.png
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Enable Gst  

 

 

 

 

अब एिाउिं ट्स इन्र्ो में जािर लेजर कक्रएट िरें  

 

https://1.bp.blogspot.com/-0Nri49MDefw/Xa2G8tdcynI/AAAAAAAABo0/uaQnprZclWUFhj8kWPR0SYZEXKeSBnELACLcBGAsYHQ/s1600/enable%2Bgst%2Bhindi%2Bnotes.png
https://1.bp.blogspot.com/-yrARdmNXtYs/Xa2HQxrlcnI/AAAAAAAABo8/w4iViWz1dGYBy0lmTY7sFJktkPR1KxSygCLcBGAsYHQ/s1600/gst%2Bdetails%2Bhindi.png
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 Purchase Gst - Purchase - Gst - Applicable -No- Goods  

 

Purchse Ledger Create In GST 

 Sales GSt - Sales - Gst--Aplicable - No - Goods  

 

https://1.bp.blogspot.com/-EiZTZhZ5kJo/Xa2HtayfR5I/AAAAAAAABpE/CIpZFwqh3zokLRNYwKgGKeYdRUys5P87QCLcBGAsYHQ/s1600/purchase%2Bgst%2Bledher%2Bcreate%2Bin%2Btally%2Bhindi%2Bnotes.png
https://1.bp.blogspot.com/-nDLbD3VTuJk/Xa2IFjnUmxI/AAAAAAAABpM/CDCl2RboOtYve8wQgQjZ5-f9GqrQqjEPQCLcBGAsYHQ/s1600/sales%2Bgst%2Bnotes%2Biin%2Btally%2Bledger.png
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Sales Ledger For Gst  

 CGST - Duties And Taxes - Gst - Central  

 

Cgst In Tally Hindi Notes 

 SGST - Duties And Taxes -Gst - State 

 
 Ram - Sundry Creditors - Madhyparadesh  
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Sundry Creditors for Gst 

 Suresh - Sundry Debtors –Madhya pradesh 

 

अब इन्वेंटरी इन्र्ो में जािर स्टोि गु्रप कक्रएट िरना होगा  

(Now you have to create a stock group by going to inventory 

information) 
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Invnetory Info - Stock Group -Create  

 Computer -Primary - Yes - Yes - Taxble - Gst 18% 

 keyboard - Primary - Yes - Yes - Taxble - Gst 18% 
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Unit Of Mesaure - Create  

 Nos- Numbers - 0 

Stock Item - Create 

 Dell Computer - Computer - Nos  

 Hp Computer - Computer - Nos 

 Acer Keyboard - keyboard - Nos 

 

अब हमे एिाउिं टटिंग वाउर्र में एिंट्री िरनी ह ै- 

(Now we have to enter the accounting voucher -) 

Purchase (F9) राम से मॉल ख़रीदा  

 

Gst Entry In Tally  
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Sales (F8) सुरेश िो माल बेर्ा  

 

sales entry  

 

अब कितना टैक्स िा भुगतान िरना ह ैये देखने िे नलए नर्स्प्ले में एिाउिं ट्स बुि में 

cgst और sgst िा लेजर िा बलेंसे देख लेंगे दोनों िी राशी बराबर ही होगी  

(Now to see how much tax you have to pay, you will see the laser force 

of cgst and sgst in the accounts book in the display, both will be equal.) 

 

अब भुगतान िी एिंट्री िुछ इस प्रिार होगी -- 

भुगतान िरने िे नलए िीबोर्ष पर ऑकट िे साथ S दवाये (Alt + S)  

कर्र र्ेट सेलेक्ट िरे िब से िब ति िी और कर्र इस प्रिार एिंट्री िरे  

 

(Now the payment entry will be something like this - 

 

S medicines with Alt on the keyboard to pay (Alt + S) 

 

Then select the date from when to how long and then enter in this way) 
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Gst Payment Entry  

 

 

अब भुगतान िी रशीद नर्स्प्ले में Gst challan से हप्रिंट िर देंगे 

 

 उम्मीद ह ैआपिो समझ आया होगा 
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 What is HSN Code? Explain in Hindi: 

इसिा रु्ल र्ॉमष होता है – HARMONIZED SYSTEM NOMENCLATURE : और इसे बनाया है WORLD 

CUSTOMS ORGANIZATION 

– जो िी एि देश – नवदेश में होन ेवाले गुड्स और सर्वषसे में होन ेवालेआयत, ननयाषत (IMPORT, EXPORT 

) पे िण्ट्ट्रोल िरती है, तो इनोने इस िोर् िो इसीनलए बनाया िी अगर इिंनर्या िोई प्रोर्क्ट िा नबल बनाया जाता है तो दसूरे दे

श में उस प्रोर्क्ट िा नाम िुछ और हीहोगा | और अगर ऐसा है तो जब गुड्स िा इम्पोटष, एक्सपोटष िरत ेहै तो उसिा टैक्स रेट ढूिं

ढने में बहोत समय जायेगा| तो अगर ऐसी िोई िोर् िी नलस्ट बनायीं जायेिी उस िोर् िो एिंटर िरत ेहै ििं प्यूटर टैक्स रेट उस ििं

ट्री में िोनसा है आटोमेरटि बता देता 

कि CUSTOM नर्पाटषमेंट अपना समय बर्ा सिे और टैक्स रेट िे बारे में िोई CONFUSION ना रहे | 

HSN CODE RULES: 
अब इसिे िुछ रूकस भी सेट किये गए वोये रहे : 

Rule 1 : 
अगर आपिा टनष ओवर(नपछले साल िाटनष ओवर) १.५ िरोड से ननर् ेहैतो बस आपिो HSN 

CODE र्ालने िी जरुरत नहीं है | 

Rule 2 : 
अगरआप िो टनषओवर (नपछले सालिा टनष ओवर) १.५ िरोडसे ५.० िरोड हैतो आपिो २ नर्नजट HSN 

CODE र्ालना पडेगा और वो पुरे HSN CODE  में राइट साइर् िे दो नर्नजट होंगे | 

Rule 3 : 
यकद आपिो टनष ओवर(नपछले साल िाटनष ओवर) ५.० िरोड या उससे ज्यादा है तो आपिो ४ नर्नजट ( ४निंबर) HSN 

CODE र्ालना जरुरी है| मतलब जब भीआप इनवॉइस बनाओगे तो बस उस इनवॉइस में पुरे HSN 

CODE  मेंसे राइट साइर् िे ४ नर्नजट एिंटर िरना होगा| 

Rule 4 : 
अब अगर आपिो गुड्स िो दसूरे ििं ट्री में एक्स पोटष िर रहे हो तो आपिो ८ नर्नजट िा HSN CODE र्ालना होगा | 

How to Find HSN CODE of Goods? : 
अब हम िोनसे गुड्स िोनसा HSN िोर् होता यही और वो  िैसे ननिलना होता है इसिे बारे में जानते है , ये बहोत हसिंपल हैब

स आपिो ननर् ेकदए गयी हलिंि िो नवनजट िरना है और उसमे गुड्स टाइप िरना है कर्र ननर् ेHSN CODE 

, और टैक्स रेट कदखाई देगा |  

 

TALLY THE END  
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